	
	
	                              ПРОЕКТ


«___» июля 2016 г.

Постановление  № __/___        

Об официальном сайте администрации городского округа «Вуктыл» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» администрация городского округа «Вуктыл»  постановляет:

1. Считать адрес http://vuktyl.com/ официальным адресом сайта администрации городского округа «Вуктыл» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2. Утвердить Положение об официальном сайте администрации городского округа «Вуктыл» согласно приложению № 1.

3. Утвердить Перечень информации о деятельности администрации городского округа «Вуктыл», подлежащей размещению на официальном сайте администрации городского округа «Вуктыл», согласно приложению № 2.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Руководитель администрации

городского округа «Вуктыл»                                                                                В.Н.Крисанов

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации городского округа «Вуктыл» 

от «___» июля 2016 г. № ___/___

(приложение № 1)

ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном сайте администрации городского округа «Вуктыл»

1. Общие положения
1.1. Положение об официальном сайте администрации городского округа «Вуктыл» (далее – Положение) определяет цели и задачи создания и функционирования официального сайта администрации городского округа «Вуктыл» (далее - официальный сайт) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».
1.2. Официальный сайт - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащий информацию о деятельности органов местного самоуправления городского округа «Вуктыл», электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат администрации городского округа «Вуктыл» (далее – администрация округа «Вуктыл»).

1.3. Официальный сайт является основным источником информации о деятельности администрации округа «Вуктыл», ее отраслевых (функциональных) органов, структурных подразделений и подведомственных учреждений, а также иной информации в соответствии с действующим законодательством.

1.4. Целью создания и функционирования официального сайта является информирование населения о деятельности администрации округа «Вуктыл» и должностных лиц администрации округа «Вуктыл», а также для обеспечения обратной связи с населением.

1.5. Основными задачами деятельности официального сайта являются:

1) представление населению необходимой информации о деятельности администрации округа «Вуктыл»: издаваемых муниципальных нормативных правовых актах, заявлениях и выступлениях высших должностных лиц администрации округа «Вуктыл», официальных встречах и иных протокольных мероприятиях, социально значимых общегородских мероприятиях, проводимых администрацией округа «Вуктыл», и другой информации о деятельности администрации округа «Вуктыл»;

2) систематизация информации о деятельности администрации округа «Вуктыл», повышение ее доступности и открытости;

3) оперативное информирование населения о деятельности администрации округа «Вуктыл»;

4) обнародование позиции руководства администрации округа «Вуктыл» по тем или иным актуальным проблемам политической и общественной жизни муниципального образования городского округа «Вуктыл»;
5) повышение доверия к органам местного самоуправления за счет создания более открытой и прозрачной системы управления.

1.6. Информация, размещаемая на официальном сайте, является открытой и общедоступной.
1.7. Перечень информации о деятельности администрации округа «Вуктыл», подлежащей обязательному размещению на официальном сайте, утверждается постановлением администрации округа «Вуктыл». 
1.8. На официальном сайте может размещаться информация:

1) о деятельности управляющих организаций, товариществ собственников жилья, муниципальных учреждений и предприятий городского округа «Вуктыл»;
2) не носящая официальный характер, с обязательным уведомлением об ее источнике.

1.9. Запрещается размещение на официальном сайте:

1) информации, отнесенной в соответствии с законодательством к информации ограниченного доступа - государственной тайне, иной охраняемой федеральным законом информации;

2) информации, разжигающей национальную или религиозную рознь, призывающей к насилию или насильственному изменению конституционного строя, содержащей ненормативную лексику;

3) коммерческой рекламы.

1.10. Собственником официального сайта и информационных ресурсов, размещенных на официальном сайте, является администрация округа «Вуктыл». При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов официального сайта обязательным требованием является ссылка на источник информации.

1.11. Адрес официального сайта администрации округа «Вуктыл» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://vuktyl.com/.
2. Управление и администрирование официального сайта

2.1. Отраслевые (функциональные) органы, структурные подразделения администрации округа «Вуктыл» и подведомственные учреждения, за которыми закреплены соответствующие разделы официального сайта, определяют содержание размещаемой в данных разделах информации и осуществляют ее своевременное обновление согласно требованиям действующего законодательства, размещают на официальном сайте фото-, видео-, аудио- и мультимедиаматериалы, осуществляют регулярное пополнение официального сайта в части касающейся деятельности соответствующих отраслевых (функциональных) органов, структурных подразделений администрации округа «Вуктыл» и подведомственных учреждений, за исключением раздела «Новости», а также контроль за актуальностью размещенных ими сведений.
Размещение, изменение, редактирование и регулярное пополнение раздела «Новости» на официальном сайте осуществляет организационный отдел администрации округа «Вуктыл»

2.2. В случае внесения изменений в график проведения консультаций граждан руководителями и специалистами отраслевых (функциональных) органов, структурных подразделений администрации округа «Вуктыл» и подведомственных учреждений или отмены проведения вышеуказанных консультаций информация об изменениях или отмене размещается отраслевыми (функциональными) органами, структурными подразделениями администрации округа «Вуктыл» и подведомственными учреждениями - не позднее, чем за 1 день до запланированного дня проведения консультаций.

2.3. Размещение муниципальных правовых актов администрации округа «Вуктыл», подлежащих публикации на официальном сайте, осуществляет отдел контроля и делопроизводства администрации округа «Вуктыл».

Размещение проектов муниципальных правовых актов администрации округа «Вуктыл», подлежащих публикации на официальном сайте, осуществляет отраслевой (функциональный) орган, структурное подразделение администрации округа «Вуктыл», разработавший соответствующий проект муниципального правового акта администрации округа «Вуктыл».

Размещение муниципальных правовых актов (проектов муниципальных правовых актов) Совета городского округа «Вуктыл», подлежащих публикации на официальном сайте, осуществляет организационный отдел администрации округа «Вуктыл».

2.4. Контроль функционирования интерактивных сервисов официального сайта, выполнение требований информационной безопасности и соблюдение прав доступа к административной части официального сайта обеспечивает отдел информационных технологий администрации округа «Вуктыл» (далее – отдел информационных технологий). Отдел информационных технологий имеет право доступа ко всем подсистемам административной части официального сайта.
2.5. В случае возникновения технических, программных неполадок или иных проблем, влекущих невозможность доступа к официальному сайту, отдел информационных технологий в срок, не превышающий 2 часов с момента возобновления доступа к официальному сайту, обязан поместить на нем соответствующее объявление, которое должно содержать причину, дату и время прекращения доступа, а также дату и время возобновления доступа к информации.

3. Ответственность за достоверность публикуемой 

на официальном сайте информации

3.1. Руководители структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов администрации округа «Вуктыл» и подведомственных учреждений несут персональную ответственность за достоверность, объективность и актуальность размещаемой на официальном сайте информации, а также за своевременное размещение последней на официальном сайте.

3.2. Ответственность за своевременное размещение информации на официальном сайте в разделе «Новости» несет организационный отдел администрации округа «Вуктыл».  

4. Техническое функционирование и защита официального сайта
4.1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на официальном сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

4.2. Для просмотра официального сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

4.3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре официального сайта.

4.4. Технологические и программные средства ведения официального сайта должны обеспечивать:

1) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью технологических средств и программного обеспечения ведения сайта;

2) ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;

3) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

4) хранение информации, размещенной на официальном сайте, в течение 3 лет со дня ее первичного размещения.

4.5. Ведение официального сайта и размещение на нем информации осуществляются на русском языке. 
Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

4.6. Техническое функционирование официального сайта, а также его доступность в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» осуществляет отдел информационных технологий администрации округа «Вуктыл».

4.7. Режим защиты информации на официальном сайте устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации. Работа по защите информационных ресурсов официального сайта, требующая участия сторонних организаций, осуществляется на основе соответствующих соглашений и договоров.

4.8. Информация о выявленных фактах нарушения защиты информационных ресурсов официального сайта доводится до сведения руководителя администрации округа «Вуктыл».

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации городского округа «Вуктыл» 

от «___» июля 2016 г. № ___/___

(приложение № 2)

ПЕРЕЧЕНЬ
 информации о деятельности администрации городского округа «Вуктыл», подлежащей размещению на официальном сайте администрации городского округа «Вуктыл»

	№ п/п
	Категория информации
	Периодичность размещения

	1. Общая информация об администрации городского округа «Вуктыл», в том числе:

	1.1.
	наименование и структура администрации, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб администрации
	поддерживается в актуальном состоянии



	1.2.
	сведения о полномочиях администрации, задачах и функциях отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	поддерживается в актуальном состоянии



	1.3.
	перечень подведомственных учреждений, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов справочных служб подведомственных учреждений
	поддерживается в актуальном состоянии



	1.4.
	сведения о руководителях администрации, отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации, подведомственных учреждений (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	поддерживается в актуальном состоянии



	1.5.
	перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации, подведомственных учреждений
	поддерживается в актуальном состоянии



	1.6.
	сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией (при наличии)
	поддерживается в актуальном состоянии

	2. Информация о нормотворческой деятельности администрации городского округа «Вуктыл», в том числе:

	2.1.
	муниципальные нормативные правовые акты, изданные администрацией, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	в течение 10 рабочих дней со дня принятия



	2.2.
	тексты проектов решений Совета городского округа «Вуктыл», внесенные руководителем администрации
	не позднее 5 дней после направления документов в Совет городского округа «Вуктыл»

	2.3.
	информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	поддерживается в актуальном состоянии



	2.4.
	административные регламенты, стандарты муниципальных услуг
	в течение 5 рабочих дней со дня принятия

	2.5.
	установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	поддерживается в актуальном состоянии



	2.6.
	порядок обжаловании нормативных правовых актов и иных решений, принятых администрацией, муниципальных правовых актов
	поддерживается в актуальном состоянии



	3.
	Информация об участии администрации городского округа «Вуктыл» в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, а также мероприятиях, проводимых администрацией, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций администрации
	поддерживается в актуальном состоянии.
Анонсы официального визита, рабочей поездки, официального мероприятия - не позднее 1 рабочего дня перед началом указанных мероприятий.

Результаты - в течение 5 рабочих дней после окончания соответствующего мероприятия.

	4.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Республики Коми
	поддерживается в актуальном состоянии



	5.
	Тексты официальных выступлений и заявлений руководителя администрации городского округа «Вуктыл» и его заместителей 
	в течение 3 рабочих дней со дня официального заявления, выступления

	6.
	Аналитические доклады и обзоры информационного характера о деятельности администрации городского округа «Вуктыл»
	поддерживается в актуальном состоянии



	7. Статистическая информация о деятельности администрации городского округа «Вуктыл», в том числе:

	7.1.
	статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации
	ежегодно



	7.2.
	сведения об использовании администрацией, подведомственными учреждениями выделяемых бюджетных средств
	ежеквартально



	7.3.
	сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	ежеквартально



	8. Информация о кадровом обеспечении администрации городского округа «Вуктыл», в том числе:

	8.1.
	порядок поступления граждан на муниципальную службу
	поддерживается в актуальном состоянии

	8.2.
	сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации
	в течение 5 рабочих дней со дня образования вакансии



	8.3.
	квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения условий конкурса



	8.4.
	условия и результаты конкурсов на замещение условия конкурса - вакантных должностей муниципальной службы
	условия конкурса - не позднее 20 дней до дня проведения конкурса.

Результаты конкурса - не позднее 7 рабочих дней после подведения итогов конкурса

	8.5.
	номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации
	поддерживается в актуальном состоянии



	8.6.
	перечень образовательных учреждений, подведомственных администрации, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	поддерживается в актуальном состоянии



	9. Информация о работе администрации городского округа «Вуктыл» с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

	9.1.
	порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	поддерживается в актуальном состоянии



	9.2.
	фамилия, имя и отчество руководителя структурного подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в пункте 9.1 настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	поддерживается в актуальном состоянии



	9.3.
	обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 9.1 настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	поддерживается в актуальном состоянии



	10.
	Информация о результатах проверок, проведенных администрацией городского округа «Вуктыл», подведомственными учреждениями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации, подведомственных учреждениях
	поддерживается в актуальном состоянии



	11. Информация администрации городского округа «Вуктыл» по противодействию коррупции, в том числе: 

	11.1.
	мероприятия по противодействию коррупции
	поддерживается в актуальном состоянии

	11.2.
	формы бланков для заполнения
	поддерживается в актуальном состоянии

	11.3.
	официальные документы
	поддерживается в актуальном состоянии

	12.
	Иная информация о деятельности администрации городского округа «Вуктыл» с учетом требований законодательства
	поддерживается в актуальном состоянии




Срок приема заключений по результатам независимой антикоррупционной экспертизы Проекта составляет 7 рабочих дней с даты размещения Проекта на официальном сайте администрации городского округа «Вуктыл»
