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« » nexabps 2018 r.

IHocTanoBjaeHnue Ne

O mnopsiake ¢opmupoBanusi pesepBa
YIPaBJIeHYECKUX KAaJApOB MYHHUIIU-
NajJbHOr0 00pa3oBaHUsl TOPOACKOIO
okpyra « BykrbLn»

B nensix obecrnieueHns peann3anyy KaJpoBOW MOJIUTUKY, HAIIPABICHHON Ha MOBBIIICHUE
YPOBHS YIpaBICHYECKHX KaJpOB MYHHUIIMIIAIILHOTO 00pa30BaHMsI TOPOJCKOro okpyra «Byk-
TBUDY, AIMUHHUCTPALIUS TOPOJICKOTO OKpYTa «BYKTBUD) IOCTaHOBIISIET:

1. YVrBepauts IlonoxeHune o pe3epBe yrpaBaeHUECKUX KaJpOB MyHHUIMIIAIBHOTO 00pa3o-
BAaHMSI TOPOJCKOIO OKpyra ByKTBII» COIIACHO MPUIIOKEHUIO.

2. Hacrosimee mocTaHOBJIEHUE BCTYMAeT B CHIIYy CO JHS €r0 MOJIHCAHHS M TOMJICKHUT
ounmansHOMy OMyOJIMKOBaHHIO (0OHAPOIOBAHUIO).

3. KoHTpoIb 3a HCMIOTHEHHEM HACTOSILETO MOCTAHOBIICHHS OCTABIISIO 38 COOOH.

I'maBa MyHHMLIMTIATBHOTO 00Opa30BaHUS
TOPOJCKOro OKpyra « ByKTbuD» - pyKOBOJUTENb
aAMUHUCTPALMH T'OPOJACKOTr0 OKpyra « ByKThUD) I'.P. Unpucosa



YTBEPXIEHO
MOCTAHOBJIEHUEM AIMUHUCTPALIUU
TOPOJICKOTO OKpyTa «ByKTBLI»
oT «__ » nekabpst 2018 r. Ne

(mpunoxeHue)

HOJIOKEHUE
0 pe3epBe YNPaBJIeHYECKHX KAIPOB MYHHUIHMIIAJBHOT0 00pa30BaHusi TOPOJACKOro
okpyra BykTbLD)

1. O0mue moJ1oKeHus

1.1. TlomoxkeHue o0 pe3epBe YNMPaBICHUYECKUX KaJAPOB MYHHIIMMAIBHOTO 00pa30BaHMs
ropojackoro okpyra «Bykteum» (nanee - [lonoskeHue) onpenenser NPUHIUIBI U TOPSIOK (Gop-
MHUPOBaHHUS pe3epBa YIpaBICHYECKUX KaAPOB MyHHUIIUIIAILHOTO 00pa30BaHusl FOPOJICKOTO OKpPY-
ra «BykTeU» (Ianee — pe3eps ynpaBIeHUYECKUX KaJIPOB), a TAKXKE MOPSIOK OpraHu3anuu pado-
THI C HUM.

1.2. ®opMupoBaHHe pe3epBa yIIpaBIEHYECKUX KaJIpOB POBOJUTCS B LIEAX OCYIIECTBIIE-
HUs 3(G(EeKTUBHON KaapOBOM MOJUTHKU MYTEM BKJIIOYEHHS B HETO BBICOKOKBAIH(PHUIIMPOBAH-
HBIX, UMEIOIIMX AaKTUBHYIO T'Pa)XIAHCKYIO MO3MIIMI0 M BBICOKMH MOTEHIMAJI K Pa3BUTHIO Ipa-
JKIaH, CHOCOOHBIX 3aHSATh PYKOBOJAIMMUE OOJIKHOCTH B CUCTEME MYHUIIMIIAJIBHOI'O YIIPABJICHUA,
y4acTBOBaTh B PELICHUM 3a/1a4 COLUATBbHO-I)KOHOMHMYECKOTO Pa3BUTHS MYHHUIMIIAIBHOTO 00-
pa3oBaHUs TOPOJCKOro OKpyra «ByKThum», U HCIONBb30BaHMS B MOJHOW Mepe MmpodeccuoHamb-
HBIX, JUYHOCTHBIX U JIEJOBBIX KAYECTB JIMI], BKIIOUEHHBIX B PE3€PB YIIPaBICHUECKUX KAPOB.

1.3. Pe3epB ymnpaBieHUYECKHX KaJpOB MPEICTABISIET COOON CIHCOK JIHI, YCIEHIHO Mpo-
HIeIINX OTOOp Ha BKIIIOUYEHHUE B PE3EPB YIIPABICHUECKUX KaJI[PpOB B COOTBETCTBUU C HACTOSIINM
[Tonoxenunem.

1.4. Pe3epB ynpaBieHYECKHX KaJpoB (hOpMUpPYETCs AJIS 3aMELICHUS CIEAYIOUUX TPYIIT
JOJKHOCTEM:

1) nomkHOCTEH 3aMecTUTeNel PYKOBOIUTENS aIMUHUCTPALIMU TOPOJICKOTO OKpyra «Byk-
TBUI»;

2) TIIaBHBIX JOJKHOCTEH MYHUIIUTIAIBHOM CITYKOBI,

3) nosKHOCTEH pyKOBOAWTENEH MYHULMNANBHBIX YUPEXKIEHUN U MYHULMIIAIbHBIX YHH-
TapHBIX MPEANPUATHA U UX 3aMECTUTENEH.

1.5. ®opmupoBaHue pe3epBa YIPaABICHUYECKUX KAIPOB HE SBIAECTCS MPEMSTCTBUEM IJIsSl
y4acTHsl B YCTAHOBJIICHHOM 3aKOHOJATEIBCTBOM MOPSIKE B MPOLEAYpax 3aMEHICHUSI YKa3aHHbBIX
JOJDKHOCTEN JINLIaMH, HE BKJIIFOYEHHBIMH B PE3€PB YIIPABICHYECKHUX KaIPOB.

2. lIpyHIUNbI (POPMHUPOBAHUS pe3epBa yIIPaBJIeHYECKHX KaJpOB

2.1. ®opMupoBaHHUE pe3epBa yIPaBICHYECKUX KaIPOB OCYIIECTBIISIETCS HA OCHOBE TTPUH-
LUIIOB:

1) KOHKYpCHOTO 0TOOpa KaHAUIATOB JIJIsl BKJIIOYEHHS B PE3EPB YIIPABICHYECKUX KaJpOB;

2) paBHOTO JOCTyNa Tpak[aH JJIsi BKIIOUEHUS B PE3EPB YIPABICHYSCKUX KAJPOB H JI0-
6pOBOJ'IBHOCTI/I HX BKJIIIOUCHUSA B HETO,

3) OTKPBITOCTH M JOCTYITHOCTH MH(POPMAIUH O pe3epBe yIPABICHUYSCKUX KaIpOB;

4) ydera TeKyIlel U NepCleKTUBHON NOTPEOHOCTH B 3aMEIICHUN PYKOBOSIINX JOKHO-
CTeil;

5) oOecrieueHust B3aMMOCBSI3H Pe3epBa YNMPaBICHYECKUX KaJIPOB C pe3epBaMH YIIPaBIICH-
4eCKUX KaJIpoB (peiepaibHOTO U PECTYOIMKAHCKOTO YPOBHEH;



6) MepCHeKTUBHOCTH - y4eTa JIML, BKIIOUEHHBIX B pe3epB YIPABJICHYECKUX KaJIpOB, MpU
MPOBEACHUM NPOLEAYP 3aMEIICHUS JOJIKHOCTEH, yKa3aHHbIX B yHKTE 1.4 pasznena 1 Hacrosie-
ro [lonoxenus.

3. Kpurepuu oT00pa Ha BKJIIOYEHHE B pe3epB YNPABJICHYECKHX KAIPOB

3.1. Kpurtepusimu oTO0pa Ha BKIIOYEHHE B PE3EPB YIPABICHYECKUX KAJPOB SIBISIFOTCS:
1) nns moyKHOCTEN 3aMECTUTENEH PYKOBOAUTENS aJIMUHUCTPALUU TOPOACKOTO OKpyra

«ByKTBUD:

Hajnuuue rpaxaanctsa Pocculickoit @enepanuu;

OTCYTCTBHE CYJIUMOCTH, OTCYTCTBHE (hakTa BO30Y>KIIEHUS YTOJIOBHOTO Jiejla Ha MOMEHT
y4acTHs B KOHKYPCE Ha BKIIIOUCHUE B PE3€pB YIIPABICHUYECKUX KapPOB;

HaJIMYMe BBICHIETO OOpa30BaHHUs, CTaka MYHMIIMIAILHON CIIyKObl HE MEHee JBYX JIeT
WK CTaxka pabOoThI 1O CIIEIUATBHOCTH, HAPaBJICHUIO TIOJTOTOBKU HE MEHEe TPEeX JIET;

2) uid 3aMeleHHs TJIaBHOW IpyHIbl JOKHOCTEH MyHHUIMITATILHOM CITYKOBbI:

Hajimuue rpaxzaanctsa Poccuiickont @enepanuu;

OTCYTCTBHE CYJIUMOCTH, OTCYTCTBHE (hakTa BO30Y>K/IEHUS YTOJIOBHOTO Jiejla Ha MOMEHT
y4acTHs B KOHKYPCE Ha BKIIIOUECHUE B PE3€pB YIIPABICHUYECKUX KaJpPOB;

HaJIMYMe BBICHIETO OOpa30BaHUs, CTaka MYHMIIMIAIBHON CIIyKObl HE MEHee JBYX JIeT
WK CTaxka paboThI MO CIIEIUATILHOCTH, HAPaBJICHUIO TOATOTOBKY HE MEHee JIBYX JIET;

3) u1st 3aMeNIeHHs] TOJKHOCTEH pyKOBOIUTENIEH MyHUIIMIAIBHBIX YUPEXKICHUN U MyHU-
LUNAIBHBIX YHUTAPHBIX NPEANPUATAN U UX 3aMECTUTEIICH:

Haluue rpaxaanctsa Poccuiickoit @enepanuu;

OTCYTCTBUE CYIMMOCTH, OTCYTCTBUE (haKTa BO30YKIEHUS YTOJIOBHOTO Jiefla HA MOMEHT
y4acTHs B KOHKYPCE Ha BKIIFOUECHHE B PE3€pPB YIIPABICHUYECKUX KaPOB;

HaJIM4Ke BBICHIETO MPOECCHOHATIBHOTO 00pa30BaHMs MO HATIPABJICHUIO ACATEIbHOCTH.

3.2. I'paxgaHe BKIIIOYAIOTCS B pE3€pPB YMPABICHYECKUX KaJPOB HA CPOK HE Oosee Tpex
JIeT.

3.3. YUncneHHBIN COCTaB JIUL, COCTOAIINX B PE3EPBE YIPABICHUECKUX KaJIPOB MO KaXIOU

rpyIIe JOJHKHOCTEH, HE OTPaHUYEH.

4. Ilopsinok u ycJa0BHS NIPOBeJeHUS KOHKYPCA Ha BKJIIOYEHHUe
B pe3epB yIpaBJeH4YeCKUX KapOB

4.1. BxiroueHue B pe3epB yNPABICHYECKUX KaJpOB OCYLIECTBIISIETCS IO PE3yJIbTaTaM
KOHKypCa Ha BKJIIOUEHHUE B PE3E€PB YIPABIECHUYECKUX KaJIpoB (Jajnee — KOHKYpC). Y4YaCTHUKaMH
KOHKypca MOTYT OBITh I'pa)<JlaHe, COOTBETCTBYIOIIME YCTAaHOBJIEHHBIM KpUTEpHUSIM OTOOpa Ha
BKJIIOUEHUE B PE3EPB yNPABICHUYECKUX KaJPOB.

4.2. Pe3epB ymnpaBieHUECKUX KaapoB (opmupyercs kKomuccuen mno (GopMHUPOBAHUIO U
MOJTOTOBKE pe3epBa YIPaBICHUECKUX KaJAPOB MYHHUIMIATBHOTO O00pa30BaHUS TOPOACKOTO
okpyra «ByxkTeim» (nanee - Komuccus), coctaB KOTOpOH YTBEP)KIAaeTCsl pacoOpsSKEHUEM aIMU-
HUCTPALUU TOPOJCKOT0 OKpyra « ByKTbLI».

4.3. OpraHuzalliOHHO - TEXHHUYECKOe OOecCleYeHHe MPOBEACHUS KOHKypca OCYIIe-
CTBJISIETCS OTZIEJIOM KaJIpOB U TPYAOBBIX OTHOLIEHUM aJIMUHUCTPALMU TOPOJCKOro OKpyra «Byk-
TBUD» (asiee — OT/AeN KaJApPOB U TPYIOBBIX OTHOILIEHUI).

4.4. PemieHue o NpoBEACHUN KOHKYpPCa Ha BKJIFOUEHUE B PE3EPB YNPABICHUECKUX KaJIpOB
npuHuMaercs Komuccueit u He nmo3aHee yeM 3a 5 pabouux JHEW /10 Havajga KOHKypca MmyOIuKy -
eTcs Ha O(QUIMATIBLHOM caiTe aJMUHHCTPALUU TOPOJICKOTr0 OKpyra «BykTbun» (manee - oduiu-
AIBHBIA CAUT aIMUHUCTPAIUN).

B ny6nukyeMoM 0OBSIBIICHHH O MPHEME TOKYMEHTOB Ul Y4acTHsl B KOHKypCe yKa3bIBa-
FOTCSL:

1) HauMeHOBaHUE TOJIKHOCTH;

2) TpeGoBaHMUsl, IPEAbABISEMbIC K KAaHAUATy Ha BKIIOYEHHE B PE3EPB YIIPABICHYECKUX

KaJIpOB;



3) MecTo U BpeMs IprueMa TJOKyMEHTOB, MOJIeXKAIIUX NPEIbSIBICHHUIO;

4) cpokK, 0 UCTEYEHUSI KOTOPOTo MPUHUMAIOTCS YKa3aHHbIE JIOKYMEHTHI.

4.5. I'paknaHuH, N3bSBUBIINN JKEJIAHUE y4aCTBOBATh B KOHKYPCE Ha BKIIFOYEHHH B pe-
3€pB YNpaBJICHUECKUX KaApOB, MpeAcTaBisieT B KomMuccHio creayomue J0KyMEHTHI:

1) nuaHOoe 3asBiieHHe 00 y4acTUH B KOHKypce Mo ¢opMe corjiacHo mpuiiokeHuro Ne 1 k
HacTosAwemy [lonoxenuro;

2) ankety ¢ npuioxenueM ¢otorpadun (pazmepom 3 x 4) 1o ¢opme COryiacHO MPUIIO-
xeHuro Ne 2 k Hactosmemy [lonoxenuro;

3) xonuI0 TPYJAOBOW KHMKKU WJIM MHBIE JTOKYMEHTHI, TOATBEPKAAIOIINE TPYAOBYIO Jies-
TeIHHOCTh TPAKIAHUHA, 3aBEPCHHBIC KaJIPOBBIMU CIYKOaMH 1O MeCTy pabOThl HIIM HOTapUaih-
HO;

4) nMUCbMEHHBIE PEeKOMEHIAINH WJIM MOTHBUPOBAHHBIN OT3bIB, TIPEyCMaTPUBAIOIINE Ha-
JUYMe Y KaHAuaTa He0OOXOIUMBIX JUIsl BBIABM)KEHUS Ha PYKOBOJSIIUE JOJKHOCTH Mpodeccro-
HaJbHBIX KOMIIETEHIIMM U JIETIOBBIX KauecTB (IIPEACTABIISIIOTCS M0 JKEJIAaHUI0 KaHIuaTa).

[IpriemM TOKyMEHTOB KaHIUAATOB OCYILIECTBIISIETCS B T€UEHHE HEe MeHee 21 KajeH1apHoro
TIHS CO JTHS pa3MeIeHUs] Ha OPUIIMATFHOM CaiiTe aqMUHHUCTPAIMN HH(DOPMAIIUU O TIPOBEICHUH
KOHKYpca.

4.6. KoHKypCHBIN OTOOp OCYIIECTBISIECTCS B JIBa dTama:

1) mepBbIit ATaM - OLlEHKAa KaHIUAATOB HAa COOTBETCTBHE TPEOOBAHUSAM, YCTAaHOBIEHHBIM
nmyHkToM 3.1 pasnena 3 Hactosuiero IlonoskeHus, MOJTHOTHI, CBOEBPEMEHHOCTU U JJOCTOBEPHO-
CTH MPEACTABIEHHBIX JOKYMEHTOB, IIPEYyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4.5 paznena 4 Hactosiero [lo-
JIOKEHUSL.

Pemenue o gomycke (oTkasze B JIOMYCKE) K Y4acTHUIO BO BTOPOM 3Tarie KOHKypca MPUHU-
maetcss Komuccueit B Teuenue 20 pabounx 1HEH co AHS OKOHYaHMS CPOKa MpHEMa JOKYMEHTOB,
MPEyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4.5 pazaena 4 Hactosimiero [lomoxenus.

Pemenue 06 oTkase B JoIycke KO BTOpoMy 3Tarry KoHKypca NpUHUMAeTcs B CIIydasx:

HECOOTBETCTBHS KaHIuJaTa TpeOOBaHUIM, YCTAaHOBJICHHBIM IMyHKTOM 3.1 pa3nena 3 Ha-
croguiero Ilomoxxenus;

HECBOEBPEMEHHOT'0 WJIM HETOJIHOIO MpEeACTAaBICHUS JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITYHKTE
4.5 paznena 4 nHacrosmero [lonoxenus;

2) BTOpOH 3Tall - TECTUPOBAaHUE, aHKETHpPOBaHHE, MpodeccruoHallbHOe coOeceloBaHue,
HanMcaHue 3cce, pedepara, AMArHOCTUKA MPO(HECCHOHATBHO-TUYHOCTHBIX KaYecTB, APYTUe Mpo-
LELypbl, ONPEAEIICHHBIE METOIMKON KOHKYpCa, yTBepxkaaemon Komuccuen.

4.7. Kanguaaram B mMUCbMEHHOU (hopMe cooliaeTcst o JA0Mmycke (OTKa3e B JOMYCKe) K
YY4acTHIO BO BTOPOM 3Tare KOHKypca B TedeHue 5 pabounx AHe# co mus npuHsatus Komuccuei
COOTBETCTBYIOLIEro pemeHus. CIuCoK KaHAMIATOB, NOMyIIeHHbIX KoMuccueil kK ydacTuio BO
BTOPOM 3Tare KOHKypca, pa3MelaeTcsi Ha 0puIUalIbHOM caiiTe aAMUHHUCTPAIMK B Te€UEHHE 5 pa-
6ounx THEH co qHs nMpuHATUS KoMuccuel COOTBETCTBYIONIETO PEIICHHS.

Kannuaaram, 1onyIieHHBIM K y4acTUIO BO BTOPOM 3Tare KOHKypca, B TUCbMEHHOHU (op-
Me coolmraercsi o Jare, BpeMEHH, MecTe U METOoJax IMPOBEICHUs BTOPOTO 3Tama KOHKypca He
MO3/IHee YeM 3a 15 KaleHIapHbIX THEW 10 JaThl MPOBEICHUS BTOPOro ATana KOHKypca. YKa3zaH-
Hast ”HPOpMAIHS TaKKe pa3MeliaeTcs Ha opHUIIMaTbHOM CalTe aIMUHUCTPAIUH.

4.8. Ha ocHOBe pe3ynbTaToOB BTOPOro 3Tana KoHKypca Komuccust npuHuMaeTr pemeHue o
noOenuTeNsAX KOHKypca M O BKJIIOUEHHH UX B Pe3epB YNPaBICHUYECKUX KaJpOB. YKa3zaHHOE pe-
menue npuHumaetcsi Komuccueit B reuenue 20 pabounx qHEH O JAHS 3aBEpIIECHUS BTOPOTO dTa-
na KoHKypca. PellieHne o He BKIIIOUEHUU KaHAUAATOB B PE3€PB YIPABICHUECKUX KaJIpOB MPUHU -
Mmaetcsi Komuccrelt B COOTBETCTBUM C OCHOBAHUSMH, OTNPEAEICHHBIMU METOJUKON KOHKYypca,
yYKa3aHHOW B NoAnyHKTe 2 nyHKTa 4.6 Hactosmero [lonoxenus.

Pesynbrarel koHKYpCca B TeueHHne 15 pabounx gHEH CO JHS MOABEACHHS UTOTOB:

1) HampaBIAIOTCS TTIaBE€ MYHHIIUIIATHLHOTO 00pa30BaHuUs TOPOJICKOTO OKpyra « ByKThII -
PYKOBOJUTEIIO aIMUHUCTPAIIK TOPOJICKOTO OKpyra « ByKThlm»;

2) B mMCbMEHHOH (opMe co0OIIatoTCs KaHAUIaTaM, Y4acTBOBABILIUM B KOHKYPCE;

3) pazMemaroTcst Ha O(PUIIMAIBHOM CaliTe aMUHUCTPAITHH.



4.9. CeeneHns 0 nuIax, BKIOYECHHBIX B PE3EPB YIPABICHYECKUX KaJpOB, 3aHOCITCS B
0a3y JaHHBIX O pe3epBe YNPaBJICHUYECKUX KaJIpoB MO (opMe coriacHo mpuioxkeHuto Ne3 k Ha-
crostmemy [lomokeHno U pa3MenarTcs Ha OQUIIMATIBHOM CaiiTe aIMHUHUCTpanuu B TeueHue 10
pabouux JTHEW co JHS MPHUHATHUS PEIHICHUS O BKIIOYECHUH JIMIA B PE3EPB YINPABICHYECKUX Kaj-
poB, 00 UCKITIOYEHHH JIMIIA U3 pe3epBa YIpPaBJIEHUYECKUX KaJapOB, a TAKKE CO JHS MOCTYILICHHS
OT JIMIIa, BKIIOYEHHOTO B PE3epB YNpPaBIEHUYECKUX KaJpPOB, CBEJCHUNA 00 M3MEHEHUH €ro JaH-
HbIX. Benenne 6a3bl JaHHBIX O pe3epBe YNPaBICHUYECKUX KaJ[POB OCYIIECTBISIET OTAEN KaJpoB U
TPYIOBBIX OTHOILICHHH.

JInna, BKIIFOYEHHBIE B PE3EPB YIPABICHUECKUX KaJPOB, MPEACTABISAIOT B OT/IE] KaIpOB U
TPYAOBBIX OTHOLICHUH MHPOPMALINIO 00 N3MEHEHUH COOOIICHHBIX O cebe CBEICHUN ¢ MPUIIOXKe-
HUEM KOIUU JOKYMEHTOB, TTOJITBEPKIAIONINX JTaHHbIE U3MeHEeHus, B TeueHne 10 pabounx gHEH
C MOMEHTAa U3MEHEHHUs IaHHBIX CBEACHU.

4.10. TokyMeHTBI, PEACTAaBICHHbIE KaHAWIaTaMH, HE BKIFOYEHHBIMH B PE3EPB yIIpaB-
JIEHYECKUX KaJpOB, XPaHATCSA B OTAEINIC KaAPOB U TPYIOBBIX OTHOLICHUN B TEYCHHUE I0OJla CO JHS
OKOHYAHMsI KOHKYpPCA M BO3BPAILAIOTCS TPaXkJaHAM M0 UX MHCbMEHHOMY 3asBJICHHUIO B CPOK HE
no3naHee 10 pabouynx JHEH co JHS MOCTYIUIEHUS COOTBETCTBYIOIIETO 3asBICHUS B OT/JEIN KaJIpOB
U TPYIOBBIX OTHOIIEHWH. I10 MCTEUeHNM yKa3aHHOrO CpOKa JOKYMEHTHI MOJJIEKAT YHUUTOXKE-
HUIO.

5. Mopsinok pa6oTel Komuccuu

5.1. opsanok nestensHocTH Komuccuu onpenensiercss HacTosiiuuM [lonoxxenuem.

5.2. K xomnerenninu Komuccuu oTHOCSITCS:

1) ycraHOBI€HHE YCIIOBUI KOHKYPCa;

2) ompeiesieHne KOHKYPCHBIX MPOTEAYP I YIACTHUKOB KOHKYPCa;

3) COTpYAHMYECTBO CO CPEACTBAMH MAacCOBOW MH(POPMAIUH MO BOMPOCAM IMPOBEICHUS
KOHKYpCa;

4) onpenenenue nodeauTeneil KOHKypea;

5) vHBIE BOMPOCHI, CBSI3aHHBIE C TIPOBEICHUEM KOHKYpCa.

5.3. OcHOoBHBIMHU 3agadaMu Komuccuu SBISIOTCS:

1) moAroTOBKA MPEIIOKEHHUH TIIaBe MyHHUITUTIAIFHOTO 00pa30BaHUs TOPOACKOTO OKpyTa
«BYKTBUD» - pYKOBOJUTENIO aIMUHUCTPAIIMUA TOPOJICKOTO OKpyra « ByKThUDY 10 (POPMUPOBAHUIO
1 3 (HEKTUBHOMY MCTIOIB30BAaHUIO PE3E€PBa YIIPABICHUCCKUX KaIpPOB;

2) MOATOTOBKA MPEIOKEHHUH M0 KaHAUAATYpaM JJisl BKIIOYCHHS B PE3EpB yIpaBlieHYE-
CKHX KaJIpOB;

3) pa3paboTka M yTBEpKIE€HHUE METOANKH KOHKYPCHOTO O0TOOpa KaHAHMIATOB JJsi BKIIO-
YEHUS B PE3EPB YIIPABICHUCCKUX KAJIPOB;

4) npoBeeHNEe KOHKYPCHOTO 0TOOpa KaHIUAATOB ISl BKIIOUCHHSI B PE3EPB YIIpaBJICHYE-
CKHX KaJIpOB;

5) xoopauHanusg paboOThl MO OOYYCHHIO JIMII, BKIIOYEHHBIX B PE3€pPB yMPaBICHUCCKUX
KaJIpOB.

5.4. Komuccus 11 pelieHus: BO3JI0OKEHHBIX HAa HE€ OCHOBHBIX 33J1a4 UMEET MPaBO:

1) 3ampammBaTh W MOJTy4YaTh B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE HEOOXOIUMBIE MaTepUabl OT
OpraHoOB MECTHOTO CaMOYIIPaBJIE€HUs1, OpTaHU3ALMMI, IPEIPUITHH, YUPEKICHUM;

2) mpuriamaTrh Ha CBOM 3aCEaHUs MPEACTABUTEICH OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIpaBlie-
HUS1, O0IIECTBEHHBIX 00BEAMHEHUN U OPTaHU3AIIHA.

5.5. B coctaB Komuccuu BxoasT npeaceaaresnb Komuccuu, ero 3aMeCTUTENb, CEKPETAph
u uieHsl Komuccenu.

B coctaB Komuccuu mo coriacoBaHUIO MOTYT BXOJUTh PYKOBOIUTEIN OPTaHOB MECTHO-
rO CaMOYIPAaBIIEHUS, OPraHU3alUi, OOIIIECTBEHHBIX 00BEIMHEHU.

Paboty Komuccum Bo3riamisieT ee mpejacenareib, a B €r0 OTCYTCTBHE - 3aMECTHTEINb
npejacenares.

[Ipencenarens Komuccumu:

1) opranmsyer peanu3anuio OCHOBHBIX 3a1au Komuccuuy;



2) ytBepxaaet miaH padbotsl Komuccuu;

3) ompenenser MecTo U BpeMs MpoBeJeHus 3aceqannii Komucenu, a Takke MoBeCcTKy 3a-
cemanmit Komuccun;

4) Benet 3acenanus Komuccum;

5) moAMMCHIBaeT TOKYMEHTHI oT uMeHn Komuccuu;

6) naet oOs3aTeNbHBIC I UCIIOJTHEHUS TOPYUYCHHS 3aMECTUTENI0 npeacenatens Komuc-
cu, cekpetapro Komuccuu, unenam Komuccuuy;

7) paccMarpuBaeT noctynaromue B KoMuccuio npeioxxeHus, 3asiBIeHUs U ’KaJ00bl;

8) ocy1iecTBIsIeT KOHTPOJIb 32 BINOJIHEHHEM pemeHnit Komuccun.

5.6. 3acenanus Komuccuu mpoBoAsTCs 1Mo Mepe HEOOXOJIUMOCTH, JaTa IMpOBEICHUS U
noBecTKa JIHA 3acenanus Komucenn yrBepxaaioTcs npeacenateneMm Komuccuu.

5.7. Cexperaps Komuccun:

1) obGecrnieunBaeT NOATOTOBKY IUIaHOB paboThl KoMuccum, coctaBisieT MOBECTKU 3acea-
Huit KoMuccun, opranusyer NoAroToBKy MaTepUaloB K 3aceiaHusM Komuccuu u MpoeKkToB pe-
menuit Komuccnu;

2) unpopmupyet wieHoB Komuccun o Mecte, BpeMEHHU MPOBEICHUS U TIOBECTKE O4epei-
Horo 3acenanusi Komuccenn, odecneunBaeT ux HEOOXOJUMBIMU CIPABOYHO-UH(POPMAITUOHHBIMHU
MaTepualamy;

3) obopmiiset mpoTokoisl 3aceqanuii Komuccuu u pemennst Komuccuu;

4) noKJIaZBIBACT O XOJI€ BHINOJIHEHUS MPUHATHIX PEIICHUN U YTBEPXKACHHBIX TUIAHOB pa-
6ots1 Komuccum.

5.8. Unensl Komuccun BHOCAT NpeUIoKeHHs B Tu1aH paboTsl Komuccun, mo moBecTkam
3acenanuii Komucenu u nopsiiky o0Cy X 1€Hus BOIIPOCOB, IO COCTaBy NMPUIJIAIICHHBIX, YYaCTBY -
10T B [IOJAIFOTOBKE MaTepUaioB K 3acenaHusM Komuccun u npoekros pemennii Komuccnn.

5.9. IloBectku 3acenanuit Komuccun dopmupyrorest npenacenarenem Komuccun c yue-
TOoM npeanoxeHuil wieHoB Komuccun. HeoOxoaumMble TOKyMEHTBI U MaTepUalibl HAIIPaBIISIOTCS
cekperapto Komuccuu He no3zHee, yeM 3a JecATh pabouux JHEH 10 JaThl MPOBEACHUS 3acea-
HUS.

5.10. OnoBenienne wieHoB KoMuccuu v MpUTIIAIEHHBIX JIUI] O 3aCEIaHUU C TIPEIOCTaB-
JICHHEM BCeX HEOOXOJUMBIX IOKYyMEHTOB U MaTepHaiOB OCYLIECTBISIET cekpeTtapb Komuccun He
MO3/HEE, YeM 3a MATh pabouux JAHEH A0 AaThl MPOBEACHUS 3aceJaHusl.

5.11. 3aceganune Komuccun npaBoMOYHO, €CIIM HA HEM MPUCYTCTBYIOT O0Jiee MOJIOBUHBI
ee wieHoB. B cioyuae orcyTcTBus wieHa KoMuccun Ha 3acejaHUM OH UMEET MPaBo MPE/ICTaBUTh
CBOE MHEHHE 110 pacCCMaTPUBAEMbIM BOIIPOCAaM B IMMCbMEHHOH (opMme.

5.12. 3aceganus Komuccnn npoBoasTes B 3aje 3aceJaHusl aAMUHUCTPALUU TOPOJICKOTO
okpyra «BykTeum» 1o agpecy: yi. Komcomonsckas, qom 14.

5.13. Pemenus KoMuccum npuHUMArOTCS MPOCTHIM OOJBIIMHCTBOM T'OJIOCOB €€ YJICHOB,
Yy4YacTBYIOIIMX B 3acelaHuu. B ciydae pacnpeeneHus rojiocoB OPOBHY MPaBO PELIAIOLIETO T'0-
JI0ca MpUHAUISKUT npezcenarento Komuccnn.

5.14. Pemenuss Komuccuu oQOpMIISIOTCS HPOTOKOJAMH, KOTOpBIE IOAMUCHIBAIOTCS
npenceaareaeM KoMuccum mim ero 3aMecTuTesieM, IMpeAceNaTeNbCTBYIONIMM Ha 3aceJaHuH
Komuccuu. [Ipotokon opopmisiercs cekperapeM Komuccun He o3Hee MmaTH padbouux JHeH mo-
cie AHs 3acenanus U He mo3aHee 10 paboumx mHEH co JHS MPOBEACHUS 3aceTaHMs HaIPaBIIseT-
cs uneHaMm KoMuccuu, MHBIM 3aMHTEPECOBAHHBIM JIMIIAM.

5.15. IIpoTtokosbel Komuccnun XpaHsTces B OTJ€€ KaApOB U TPYIOBBIX OTHOILICHHM.

5.16. Unens! KoMuccun mpuHUMAIOT ydacTHe B €€ paboTe Ha OOIECTBEHHBIX Hayasax.

5.17. OpraHu3aliOHHO-TEXHHUYECKoe obecrieueHue nesTenbHocT Komuccuu ocyie-
CTBJISIET OTJIEN KaJIpOB U TPYJOBBIX OTHOLIEHH.

6. PadoTta ¢ pe3epBoM ynpasJjieH4eCKHX Ka/IpOB
6.1. PaboTta c pe3epBOM yINpaBlIeHYECKHUX KaJPOB OCYLIECTBISIETCS B COOTBETCTBUHU C

[IporpamMmoii MepornpusTHii Mo GopMHUpPOBaHHIO U MOATOTOBKE pe3epBa YIPABICHUYECKUX Kal-
POB, YTBEP>KAaeMOM ITIaBOM MyHUIIMIIAILHOTO 00pa30BaHMsI TOPOJCKOT0 OKpyTra « ByKTelm» - py-
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KOBOJMTEJIEM aIMUHHUCTPAILIMU TOPOACKOr0o OKpyra « ByKThul», W BKIIIOUaeT B ceds cleayrolue
(bopmbI pabOTHI:

1) pa3paboTka MHAUBHIyaTbHBIX IJIAHOB MPO(ECCHOHATBHOTO Pa3BUTHUS JIMLI, BKIIOUEH -
HBIX B P€3€pB YIIPaBICHUYECKUX KaJIPOB;

2) moBbllIeHHE KBaTU(UKALUKU, CTAXUPOBKA JIML, BKIIOYEHHBIX B pE3epB yIpaBlieHYE-
CKHX KaJIpOB;

3) mpoBeneHue IS JIMII, BKIIOYEHHBIX B PE3€pB YIPaBIECHUYECKUX KaJpOB, CEMHUHApOB,
TPEHUHIOB U TOMY IIPOYEE;

4) y4yacTue Jull, BKIIOYEHHBIX B pE€3€pPB YIPABIECHYECKUX KaJpPOB, B MEPOIPUATHUSAX, IIPO-
BOJIMMBIX OpraHaMH MECTHOTO caMmoyrpaBieHus (pabora B cocTaBe paOOuYMX, SKCIEPTHBIX
Ipy1I, KOOPIAUHAIIMOHHBIX U KOHCYJbTAaTUBHBIX OPTaHOB; MOJTOTOBKA U MPOBEJCHHE KOH(epeH-
IIUI, CEMHHAPOB, COBEI[AHU; y4acTHE B MHBIX MEPONPHUATHAX, 00eCIICUNBAIOLINX MTpUoOpeTe-
HUE TEOPETHYECKUX U MPAKTUUYECKUX HABBIKOB, HEOOXOIMMBIX JUIsl 3aMEIIEHUSI COOTBETCTBYIO-
X JOJKHOCTEH).

6.2. Opranuzaiusi pabOTHI C PE3EPBOM YMPABICHUYECKUX KAJAPOB OCYIIECTBIISCTCS OTIIC-
JIOM KaJpOB U TPYJIOBBIX OTHOILIECHUH .

6.3. Komuccus exeroaHo B cpok 70 10 mexaOpsi OlleHHMBAET UCTIOJHEHUE JTUIIOM, BKIIIO-
YEHHBIM B Pe3epB YIIPABICHUYECKUX KaapOB, HHAUBUAYAIHHOTO MJIaHa MPO(ecCHOHATBLHOTO pa3-
BUTHS HA TEKYIIH TO/I.

6.4. Pemienne 00 UCKIIIOUEHHUH JIMLIA U3 pE3€pBa yNpPaBIEHUYECKUX KaJIpOB MPUHUMAETCS
Komuccueii.

HckmoueHne nuna U3 pe3epBa YNpaBICHUECKUX KaJApPOB OCYILECTBISETCS IO CIEAYIO-
IIUM OCHOBAHUSM:

1) ucreyeHne cpoka HaXOXKJICHHUS B pe3epBe YIPABICHUECKUX KaJPOB;

2) Ha3Ha4YeHHEe Ha JOJHKHOCTh, B pE3€pBE Ha KOTOPYIO OHO COCTOMT;

3) oTKa3 OT 3aMeIeHHs TOJKHOCTH, B pe3epBe Ha KOTOPYIO OHO COCTOMT;

4) HeucnoJHeHHEe UHIUBUAYATBHOIO TIaHa MPO(ecCHOHATBHOTO Pa3BUTHS;

5) Mo IMYHOMY 3asIBJICHHUIO.

6.5. Pemenne Komuccuu 00 MCKIIIOUEHUH JIUIA U3 pe3epBa yMpaBICHUYECKUX KaJpoB B
MUCbMEHHOU (opMe JOBOIUTCS J0 €0 CBEACHUS B TeUeHHE 5 pabO4MX JHEH co AHA NPUHATHA
Komuccuneil cOOTBETCTBYIOLIETO PELICHMUS.

6.6. 3amelieHre BaKaHTHOM JOJDKHOCTH M3 TPYII JOJDKHOCTEH, Ha KOTOphIe CPOpMUPO-
BaH pe3epB YIPABIECHYECKUX KaJIPOB, TPOU3BOJUTCS C YUETOM pe3epBa YIpaBICHUYECKUX KaJpOB.

WNudopmanivs 0 Ha3HAUYCHUSAX JIUII, BKIIOUEHHBIX B PE3epB YIPaBICHYECKUX KaJIpOB, Ha
JOJKHOCTH, Ha KOTOpbIe CPOPMHUPOBAH pe3epB yNpPaBICHUECKUX KaJIpOB, pa3MellaeTcs Ha opu-
LMAJIBLHOM CaiiTe aIMUHUCTPALINH.

6.7. Otnen KaApOB U TPYJOBBIX OTHOIICHUN B OTHOIIEHWH Ka)JOTO JIUIA, BKIIOUEHHOTO
B PE3EPB YIPABIEHYECKUX KaJIPOB, BEAET IEPCOHATIBHOE JEJI0, B KOTOPOE BKIFOYAIOTCS:

1) JOKyMeHTBI, IpeyCMOTpEHHbIE IyHKTOM 4.5 HacTosiero [lonoxenus;

2) BeINUCKYU U3 periennii Komuccun o omycke rpaxaaHuHa K y4acTHIO BO BTOPOM 3Tarie
KOHKYypCa, O BKJIIFOUEHUHU TPaKIaHUHA B pE3epB YIPaBIECHUYECKUX KaJApOB, 00 HUCKIIIOUEHUH JTUIA
U3 pe3epBa YIpaBIeHYECKUX KaJpOB, O pACCMOTPEHUU OTYETa 00 MCIIOJHEHUH JIMIIOM, BKIIIOUCH-
HBIM B pe3epB yMNpaBICHUYECKUX KaJIpOB, MHAMBUAYAIBHOIO IUIaHA MPO(ecCHOHATBHOTO pa3BH-
THS;

3) urdopMaius o pe3yiabTaTax BTOPOTro 3Tara KOHKypca (3cce, pedepat, pe3yIbTaThl Te-
CTUPOBaHUs, aHKETHUPOBAHUS, NMPO(HECCHOHAIBHOTO cOoOeceJOBaHuUs, JUATHOCTHUKHU MPOodeccHo-
HAJIbHO-JINYHOCTHBIX Ka4eCTB, IPYTUX MPOLEAYD);

4) uHANBUAYAIbHbBIE TUIAHBI MPO(ECCHOHATBFHOTO PA3BHUTHUS JIHIIA, BKIIOUYEHHOTO B pe-
3epB yNpaBJICHUECKUX KaJpPOB, OTYETHI 00 UX UCTIOJHEHHH;

5) JOKYMEHTHI O TIOBBIIICHUH KBaJTHU(PUKAIIUU, CTAKUPOBKE JIUIIA, BKIIFOUEHHOTO B pe3epB
YIpaBJIEHYECKUX KaJIpOB;

6) MHbIE TOKYMEHTHI 10 >KEJIaHHUIO JIMIA, BKIIOUEHHOTO B PE3epB YIPABICHUECKUX KaJ-
pOB.

O0paboTka MEepCOHANBHBIX JAHHBIX OTAEIOM KaJpOB U TPYAOBBIX OTHOIIEHHH ocyIle-
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CTBJISIETCS ¢ yueToM TpeboBanuii denepanbHOro 3akoHa «O MepCoOHATBHBIX JaHHBIX).

[lepconanibHble J1€71a UL, UICKIIOUEHHBIX U3 PE3epBa YIPABICHYECKUX KaJIPOB, XPAHITCS
B OTACIIC KaJIpOB nu TPYJIOBBIX OTHOH_IeHI/Iﬁ B TCUCHUC I'01a CO AHA UCKIKOYCHUA JIUIa U3 pe3epBa
YIOpaBJICHUECKUX KaapoB. [lo McTeueHnn yKazaHHOTO CpOKa JTIOKYMEHTHI MOJAJekKAT YHUUTOXKE-
HHIO.



I[MPUJIOXEHUE 1
K [TonoxeHuro o pe3epBe ynpaBIeHYECKUX KaJpOB
MYHHUIUIAIBHOTO 00pa30BaHMsI FOPOJCKOI0 OKpY-
ra « Bykrbum

[Ipencenarento komuccuu 1Mo GopMUPOBAHUIO U
MOJIFOTOBKE PE3€pBa yIPaBIEHUYECKUX KaJIpOB
aJIMMHUCTpPAIIMA MYHHUIIUIIATFHOTO 00pa30BaHus
rOpPOJCKOro okpyra «ByKTbum»

®.N.0. rpak1aHiHa, U3bSBUBIIETO XKENaHUE y4aCTBOBATh B KOHKypCe
Ha BKJIIOYEHHE B PE3€pPB yNPaBICHUECKUX KaJpOB MyHHUIHUNAIBHOIO 00-
Pa30BaHUs TOPOJCKOTO OKpyTra «ByKThII»

(pakTrueckuii agpec MpoKMBAHMS)

(KOHTaKTHBIA HOMED TeneoHa)

3asgBieHue

[Ipoury momycTHTh MEHSI K YYacTHIO B KOHKYpPCE Ha BKIIFOUCHHE B PE3epB yIpaBJICHYE-
CKUX KaJ[pOB MYHUIUIAILHOTO 0Opa30BaHUsI TOPOJCKOTO OKpyra «ByKTBUI» JJIsl 3aMEIIeHUs
JOJHKHOCTEH cneayromeii(ux) rpymr(b)

(HaMMEHOBaHHUE TPYMIIBI JOJDKHOCTEH)

(HaMMEHOBaHHE JAODKHOCTH)

COT'JIACHUE HA OBPABOTKY ITEPCOHAJIBHBIX JJAHHBIX

A,

b

(bamummst, UMs1, OTYECTBO )

B CiIydae BKJIIOYECHUS MEHS B PE3EPB YIPABJICHUECKUX KaJpOB MYHHIUIAIHHOTO 00pa30BaHUS TOPOJCKOTO OKpYyTa
«ByKTBUD) 1at0 cOracue aJMHUHHUCTPAIMK TopojcKoro okpyra «Bykreum (167000, Pecrry6muka Komu, r.BykTsun,
yi1. Komcomorbckasi, 14) Ha 06pabOTKy COOOIIEHHBIX MHOIO ITIEPCOHANIBHBIX AaHHBIX. Ha ocHoBannu denepaibHOro
3akoHa oT 27.07.2006 N 152-03 «O mepcoHaTbHBIX JAHHBIX» HACTOSIIMM COTJIACHEM Pa3peliaro aJIMHUHHCTPALUN
TOPOACKOT0 OKpyra «ByKThIm» 3ampamunBaTh y TPEThUX JIMI] (OpTaHU3AIMA, TOCYy1apCTBEHHBIX OPTaHOB U 1p.) J0-
TIOJTHUTEIIBHBIC CBEICHUS, HEOOX0UMBbIe T (POPMHUPOBAHMS M BEJICHNS pE3EpPBa YIPABICHUECKUX KaApOB MYHH-
IUMAITBHOTO 00pa30BaHUs TOPOACKOTO OKpyTa « ByKThI».

Coo0m1ato, 94TO BCE MPETOCTaBICHHBIE MHOIO IEPCOHAIBHBIC IaHHBIE SIBIISIOTCS MOJIHBIMU M TOYHBIMH. B
Cilyyae MX M3MEHEHHs 00s13yI0ch cooOnMTh B TeueHne 10 pabounx aHEeH ¢ MOMEHTa W3MEHEHHS JaHHBIX CBEACHHUN
B OT/IEN KaJIpOB M TPYJOBBIX OTHOUIEHHH aJIMHHUCTPAIMH TOPOJCKOTO OKpyra «ByKTBUD) C NMPHUIOKEHHEM KOIHH
COOTBETCTBYIOLINX JOKYMEHTOB.

Hacrosiiee cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHATBHBIX JAHHBIX JCHCTBYET B TCUCHHE CPOKA HAXOMKICHUS
MEHS B pe3epBe YIIPABICHYCCKUX KaIPOB MYHHIIUIIAILHOTO 00pa30BaHUs TOPOJCKOro OKpyra « ByKThum» U MOXKeET
OBITH OTO3BAHO MHOIO B MMUCbMEHHOM Buze. C MOMIOKEHUSIMH, ONPEACIAIONINMH HOPAIOK MPOBEACHUS KOHKypCca U
TpeOOBaHMUS K KaHIUAATaM, O3HAKOMIICH(a).

K 3asBnenuro npuiararo:

1. AHKeTa, yCTAaHOBIIGHHOTO O0pa3iia Ha _ JIHCTax.
2. JIpyrue nOKyMeHTBI:

2.1. Ha JINCTaXx:
2.2. Ha JIMCTaXx:
2.3. Ha JINCTAaX:

Jara MOJIIHCh pacumm@poBKa MOANUCH



MMPMJIOXEHUE 2
k [TomosxeHnro o pe3epBe ynpasiieHYe-
CKUX KaJIpOB MYHHUITUTIAIILHOTO 00pa3o-
BaHUS TOPOJICKOTO OKpyTa « ByKTHLI»

AHKETA
KaH/AU1aTa B pe3epB yIPABJICHYECKUX KAaAPOB

Mecto
VIS
1. damunusg
¢dboTorpaduun
Nwmsa
OTtuecTBO

2. Ecnu m3MeHsn (paMuiIuio, UMsi WIH OTYECTBO,
TO YKaXXUTE UX, a TAKXKE KOrJa, Ile U M0 KaKOU
IIPUYMHE U3MEHSIN

3. Yucno, Mecsll, TOJ U MECTO POXKACHHS (Ceo,
JEpEeBHs, TOPOJI, pailoH, 00JacTh, Kpaid, pecmyOau-
Ka, CTpaHa)

4. T'paxmancTBO (€CIM HU3MEHSUIH, TO YKaXUTE,
KOrjJla M MO KakoW MpUYMHE, €CIM UMeeTe rpa-
KIAHCTBO JIPYTOT0 TOCYAAPCTBA — YKAKUTE)

5. Ob6pa3oBanue (Korjga M Kakue ydeOHbIe 3aBejie-
HUsI OKOHYHIIH, HOMEpa JTUTLIOMOB)

HaHpaBneHHe IIOATOTOBKU HJIN CIICNUAJIBHOCTH IIO
JATUIOMY

Kpanudukanus mno 1umiomy

6. ITocneBy30Bckoe mpodeccruoHaabHoe 00pa3oBa-
HUE: aCHHUpaHTypa, aJbIOHKTYpa, IOKTOPAHTYpa
(HamMeHOBaHHE 00pa30BaTEIBHOTO MM HAYYHOTO
yUYpexaeHus, roxg OKOHYaHMsI)
VYueHas CTeneHb, y4eHoe 3BaHHe (KOrza IpHCBOE-
Hbl, HOMEpa JAUIIJIOMOB, aTTECTAaTOB)

7. KakumMu MHOCTpaHHBIMM SI3bIKAMHM U S3bIKAMHU
HaponoB Poccuiickor denepanuu BiajeeTe U B Ka-
KO cTeneHu (YuTaeTe U MepeBOJUTE CO CIOBAPEM,
YUTACTE U MOXKETe OOBSICHATHCS, BlIajIeeTe CBOOO -
HO)

8. KuaccHenii umH (enepanbHONW TpaXkIaHCKOU
CITy’KOBI, TUIUIOMAaTUYECKUH paHr, BOMHCKOE MU
CHELMAJIbHOE 3BaHUE, KJIACCHBIM YMH MpPaBOOXpa-
HUTENIbHOM CITyKOBbI, KIACCHBIM YMH TpaXKIaHCKOU
cyx0bl cyOnekTa Poccuiickoit denepanyn, KBa-




TUHUKAITMOHHBIA pa3psi TOCYIapCTBEHHOW CITyXK-
Obl, KBaTM(PUKALMOHHBIM pPa3psa WIM KIACCHBIN
YUH MYHUIUNAILHON CIyKObI (KeM W Korja IMpH-
CBOEHBI)

9. beutn i Bel cyuMel, Koria u 3a 4To (3amoJiHs-
€TCsl TIPU TOCTYIJICHUH Ha TOCYAapCTBEHHYIO I'pa-
XKIAHCKYI0 cyk0y Poccuiickoit deneparun)

10. JTomyck K TOCyIapCcTBEHHOM TaitHe, 0(OpMIICH-
HBIH 32 Iepuoj paboThI, CITyKO0bI, yueosl, ero ¢op-
Ma, HOMEp U JaTa (€ciId UMEeTCs])

11. Bemmonnsemas paboTa ¢ Hadana TPyAOBOH JesITelNbHOCTH (BKIIOUYas yueOy B BBICIIUX U CpeJi-
HUX CIEHUANBbHBIX YYeOHBIX 3aBElICHHSX, BOCHHYIO CIIyXOy, paOOTy MO COBMECTHTEIHCTBY,
NPEANPUHUMATENIBCKYIO 1€ATEbHOCTD U T.I1.).

HpI/I 3aIMOJIHCHUHN JAaHHOI'O ITYHKTa H€06XO}II/IMO HMCHOBATh OpraHMU3allui TaK, KaK OHU HAa3bIBa-
JIUCh B CBOC BPEM:, BOCHHYIO CJ'Iy>K6y 3aIUCBIBATh C YKA3aHUCM JOJIKHOCTH U HOMEpPaA BOUHCKOM
qacTH.

Mecsii u roa Anpec
JIOJDKHOCTB C yKa3aHHEM
MOCTYTI- yxoaa OpraHu3aINH
OpraHu3aIu .
JICHUSA (B T.4. 32 rpaHuIeil)

12. 'ocynapcTBeHHbBIE Harpajbl, HHbIE HATPaJibl U 3HAKU OTINYUS

13. Bamm 6au3kue poACTBEHHHUKH (OTEL, MaTh, OpaThs, CECTPHI U JIETH), a TaKKe MyK ()KeHa), B
TOM 4Hcie ObIBLIME.

Ecnu poacTBeHHUKH M3MEHSIIH (paMUIIHIO, UMSI, OTYECTBO, HEOOXOAUMO TAKXKE yKa3aTh UX
npexHue GaMUIUIo, UMs, OTYECTBO.

Jomarnauii
Mecto paboTsl | aapec (aapec
Crenenp damunus, M4, I'ox, uncno, mecsn | (HaMMEHOBAaHUE U | pETHCTPALINH,
poJcTBa OTYECTBO U MECTO POKJIEHUS | afpec opranusa- | GakTU4ecKo-
LIMH), TOJDKHOCTB | FO MPOYKUBA-
HUS)

14. Bamm O61u3kue poACTBEHHUKH (OTEIl, MaTh, OpaThs, CECTPHI U JETH), a TAKXKE MY (KEHa), B
TOM YHCJIe OBIBIINE, TTOCTOSHHO MPOKUBAIOIINE 3a TpaHuIied u (W) o)OpMIISIONTUE TOKYMEH -
THI JIJIsl BBIE3]1a HA TIOCTOSTHHOE MECTO JKUTEIHCTBA B IPYTO€ TOCYAapCTBO



(paMums, IMs, OTIECTBO,

C KaKOT0 BPEMEHHU OHM IPOXKUBAIOT 33 TPAHULICH)

15. IlpeObiBanue 3a TpaHuUIel (Koraa, T1Ie, ¢ KaKoH Lebio)

16. OTHOIIIEHHE K BOMHCKOM 00SI3aHHOCTH M BOMHCKOE 3BaHUE

17. Jomamnuii aapec (ampec peructpaiuu, (GpakTUYecKOro MNpOXHBaHHUs), HOMep TeiedoHa
(1160 WHOM BUJI CBSI3HN)

18. ITacopT WM TOKYMEHT, €ro 3aMEHSIOIIHIT

(cepusi, HoMep, KeM U KOTJia BbIIaH)

19. Hanuuue 3arpaHiyHOro nacropra

(cepwmst, HOMep, KeM M KOTJja BBIJIaH)

20. Homep cTpaxoBOT0 CBHUAETENHCTBA 005A3aTEIBHOTO IIEHCHOHHOTO CTPaXOBaHUs (eCJIn UMeeT-
csl)

21. UHH (ecnun umeercs)

22. JlonoJHUTENbHbIE CBEIEHUS (yUyacTHE B BBIOOPHBIX NMPEACTAaBUTEIbHBIX OpraHax, Apyras uH-
dbopMarusi, KOTOPYIO KeJlaeTe COOOLTUTH 0 cebe)

23. MHe u3BECTHO, YTO COOOIIEHHE O ce0e B aHKETE 3aBE0MO JIOXKHBIX CBEICHUI U MOE HECOOT-
BETCTBUE KBaNU(UKALMOHHBIM TPeOOBaHHUSIM MOTYT MOBJIEYb OTKA3 B YYaCTHH B KOHKYpCE H
MpUeMe Ha JO0HKHOCTb, MOCTYIUICHHH Ha TOCYJIAPCTBEHHYIO TPaXAaHCKYIO ciiyk0y Poccuiickoit
denepanuu WM Ha MyHUITUNATBHYIO CiIy)0y B Poccuiickoit deneparuu.

Ha mpoBenenue B OTHOIIEHUH MEHS TIPOBEPOYHBIX MEPONPUIATUN B 00pabOTKY MOMX Iep-
COHAJIbHBIX JIAHHBIX (B TOM YHCJIE aBTOMAaTH3UPOBAHHYIO 00pabOTKyY) corjlaceH (coriacHa).

« » 20 T. Iloanuce
®ororpadusi U JaHHBIE O TPYJIOBOM JIEATEIBHOCTH, BOMHCKON CiIy»)0e 1 00 yuebe
M.II. 0OpMIIIEMOTO JIUI[a COOTBETCTBYIOT JOKYMEHTAM, YyIOCTOBEPSIONINM JHUYHOCTD,

3aIIiuCsiaM B pr,HOBOfI KHUKKE, TOKYMCHTaM 00 06pa3OBaHI/II/I 1 BOMHCKOH cny>1<6e.

« » 20 T.

(monnucek, hamuins paboTHUKA KaJApPOBOU CIIyKObI)



DPOPMA

IMTPUJIOXEHUE 3

0 pe3epBe YIPaBICHYECKUX KaJpOB
MYHHUIUNAIBHOTO 00pa30BaHMs ro-
POACKOro okpyra «ByKkTbuD»

yueTa pe3epBa yNpaBJeHYeCKHX KaJpOoB MyHHIMIIAIbHOI0 00pa30BaHus TOPOACKOro oKpyra « Bykrbum

No damumnusd, ums, Ob6paszoBa- |JlononuauTens- (Ciy)06a B Bo-| Mecto pabo-|OnbIT py-|Padota Ha| Yuactue B |[IpoekTHast| [lata Kewm peko- [[lepconanb-| Ypoens [[lomnonHu-
/I | OTYECTBO; Jara u HUE HOe 00pa3oBa- | OPYKEHHbBIX | Thl, IOJDK- | KOBO- | BBIOOp- |[paboTe Koy JesTelib- | BKJIIOYE- | MEH/IOBAH B | HbIIl Kypa- | pe3epBa | TeibHas
MECTO POKICHHS, HUE, KypChl, |CHWJax, opra-| HOCTb Ha |IdILIEeHd pa{ HBIX Jerua- | HOCThb (py- |HHUA B pe- pesepB TOp uHdop-
ceMeWHOe TO0JI0- MOBBINICHUE |HaX Oe3oIac-|aTy BKIOUe{ OOTHI (B |IOJDKHOC-| IBHBIX, CO-|  KOBO- 3epB, Marus
KCHHE; KBaJTM(HUKAIINY| HOCTH | TIpa- [HAA B pe3epB/|ToM umcie| TAX | BemaTedb- | JsIIasi, | OCHOBa-
BOIIOpSI/IKA |Ha OTYETHYIO| B OM3He- HBIX OpTa- | KOOPAMHH-| HUE
oOmiee BpeMst jary ce), IeT HOB, WICH- | pyromias)
NPOYKUBaHUS B CTBO B 00-
Pecnyonuke IICCTBCH-
Kowmu, ner HBIX Opra-
HHU3AIUIX
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
L Pe3epB ynpaBieHYecKHX KaJIpOB Ha JODKHOCTH 3aMECTHTENICH PYKOBOIUTENS aAMHHUCTPAIIHY TOPOJICKOTO OKPYTa«BYKTHIT)
1L PesepB ynpaBieHUeCKUX KA

POB Ha I'IaBHBIC NOJDKHOCTH MyHHHHHaHLHOﬁ

CITY>KOBI

II1.

Pe3epB YHOPAaBJICHYCCKUX KaApPOB Ha JOJDKHOCTU

yKOBO}IHTeJ’IefI MYHUIHUIAIbHBIX y‘lpe)K,ZleHI/Iﬁ

1 MYHUIHUIAJIbHBIX HpeHHpI/IFITI/Iﬁ M UX 3aMeCTUTEeIIeH




	Постановление № _______
	В целях обеспечения реализации кадровой политики, направленной на повышение уровня управленческих кадров муниципального образования городского округа «Вуктыл», администрация городского округа «Вуктыл» постановляет:
	1. Утвердить Положение о резерве управленческих кадров муниципального образования городского округа Вуктыл» согласно приложению.
	ПОЛОЖЕНИЕ
	о резерве управленческих кадров муниципального образования городского округа Вуктыл»
	1. Общие положения
	1.1. Положение о резерве управленческих кадров муниципального образования городского округа «Вуктыл» (далее - Положение) определяет принципы и порядок формирования резерва управленческих кадров муниципального образования городского округа «Вуктыл» (далее – резерв управленческих кадров), а также порядок организации работы с ним.
	1.2. Формирование резерва управленческих кадров проводится в целях осуществления эффективной кадровой политики путем включения в него высококвалифицированных, имеющих активную гражданскую позицию и высокий потенциал к развитию граждан, способных занять руководящие должности в системе муниципального управления, участвовать в решении задач социально-экономического развития муниципального образования городского округа «Вуктыл», и использования в полной мере профессиональных, личностных и деловых качеств лиц, включенных в резерв управленческих кадров.
	1.3. Резерв управленческих кадров представляет собой список лиц, успешно прошедших отбор на включение в резерв управленческих кадров в соответствии с настоящим Положением.
	1.4. Резерв управленческих кадров формируется для замещения следующих групп должностей:
	1) должностей заместителей руководителя администрации городского округа «Вуктыл»;
	2) главных должностей муниципальной службы;
	3) должностей руководителей муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий и их заместителей.
	1.5. Формирование резерва управленческих кадров не является препятствием для участия в установленном законодательством порядке в процедурах замещения указанных должностей лицами, не включенными в резерв управленческих кадров.

	3. Критерии отбора на включение в резерв управленческих кадров
	5.1. Порядок деятельности Комиссии определяется настоящим Положением.
	5.3. Основными задачами Комиссии являются:
	1) подготовка предложений главе муниципального образования городского округа «Вуктыл» - руководителю администрации городского округа «Вуктыл» по формированию и эффективному использованию резерва управленческих кадров;
	2) подготовка предложений по кандидатурам для включения в резерв управленческих кадров;
	3) разработка и утверждение методики конкурсного отбора кандидатов для включения в резерв управленческих кадров;
	4) проведение конкурсного отбора кандидатов для включения в резерв управленческих кадров;
	5.4. Комиссия для решения возложенных на нее основных задач имеет право:
	1) запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы от органов местного самоуправления, организаций, предприятий, учреждений;
	5.5. В состав Комиссии входят председатель Комиссии, его заместитель, секретарь и члены Комиссии.
	Работу Комиссии возглавляет ее председатель, а в его отсутствие - заместитель председателя.
	Председатель Комиссии:
	1) организует реализацию основных задач Комиссии;
	2) утверждает план работы Комиссии;
	3) определяет место и время проведения заседаний Комиссии, а также повестку заседаний Комиссии;
	4) ведет заседания Комиссии;
	5) подписывает документы от имени Комиссии;
	6) дает обязательные для исполнения поручения заместителю председателя Комиссии, секретарю Комиссии, членам Комиссии;
	8) осуществляет контроль за выполнением решений Комиссии.
	5.6. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, дата проведения и повестка дня заседания Комиссии утверждаются председателем Комиссии.
	5.7. Секретарь Комиссии:
	5.8. Члены Комиссии вносят предложения в план работы Комиссии, по повесткам заседаний Комиссии и порядку обсуждения вопросов, по составу приглашенных, участвуют в подготовке материалов к заседаниям Комиссии и проектов решений Комиссии.
	5.9. Повестки заседаний Комиссии формируются председателем Комиссии с учетом предложений членов Комиссии. Необходимые документы и материалы направляются секретарю Комиссии не позднее, чем за десять рабочих дней до даты проведения заседания.
	5.10. Оповещение членов Комиссии и приглашенных лиц о заседании с предоставлением всех необходимых документов и материалов осуществляет секретарь Комиссии не позднее, чем за пять рабочих дней до даты проведения заседания.
	5.11. Заседание Комиссии правомочно, если на нем присутствуют более половины ее членов. В случае отсутствия члена Комиссии на заседании он имеет право представить свое мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме.
	5.12. Заседания Комиссии проводятся в зале заседания администрации городского округа «Вуктыл» по адресу: ул. Комсомольская, дом 14.
	5.13. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов ее членов, участвующих в заседании. В случае распределения голосов поровну право решающего голоса принадлежит председателю Комиссии.
	5.14. Решения Комиссии оформляются протоколами, которые подписываются председателем Комиссии или его заместителем, председательствующим на заседании Комиссии. Протокол оформляется секретарем Комиссии не позднее пяти рабочих дней после дня заседания и не позднее 10 рабочих дней со дня проведения заседания направляется членам Комиссии, иным заинтересованным лицам.
	5.15. Протоколы Комиссии хранятся в отделе кадров и трудовых отношений.
	5.16. Члены Комиссии принимают участие в ее работе на общественных началах.
	5.17. Организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляет отдел кадров и трудовых отношений.
	ПРИЛОЖЕНИЕ 3
	о резерве управленческих кадров муниципального образования городского округа «Вуктыл»
	ФОРМА
	учета резерва управленческих кадров муниципального образования городского округа «Вуктыл»
	№
	п/п
	Фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; семейное положение;
	общее время проживания в Республике Коми, лет
	Образова-ние
	Дополнитель-ное образование, курсы, повышение квалификации
	Служба в вооруженных силах, органах безопасности и правопорядка
	Место работы, должность на дату включения в резерв/на отчетную дату
	Опыт руково-дящей работы (в том числе в бизнесе), лет
	Работа на выбор-ных должнос-тях
	Участие в работе коллегиа-льных, совещательных органов, членство в общественных организациях
	Проектная деятель-ность (руково-дящая, координи-рующая)
	Дата включе-ния в резерв, основа-ние
	Кем рекомендован в резерв
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	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	I.
	Резерв управленческих кадров на должности заместителей руководителя администрации городского округа«Вуктыл»
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	III.
	Резерв управленческих кадров на должности руководителей муниципальных учреждений и муниципальных предприятий и их заместителей


